Bispedgmmet Kgbenhavn
Den katolske Kirke i Danmark

Bestemmelser for menighedernes
gkonomiske og personalemassige
forvaltning |

2008



Indholdsfortegnelse

1.0 Indledning

2.0 Den romersk-katolske kirkeret (C.1.C.) og bispedemmets
bestemmelser

2.1 Bispedemme
2.2 Sogn og menighed

3.0 Den civile ret

3.1 Anerkendelse af trossamfund
3.2 Menigheden
3.3 Ansgarstiftelsen, Den katolske Kirke i Danmark

4.0 Bispedsmmets bestemmelser
4.1 Gkonomi

4.1.1 Kirkeskat
4.1.2 Menighedens bidrag til deekning af bispedemmets udgifter
4.1.3 Arv
4.1.4 Ejendomme
4.1.5 Sakrale ting og lgsere
4.1.6 Forsikringer
4.1.7 Regnskab og budget
4.1.8 Aftaler og indgaelse af forpligtelser

4.2 Personale
4.2.1 Anszitelse og aflonning
4.2.2 Kerselsgodtgarelse
4.2.3 Bomeattest

4.3 Administration
4.3.1 Kirkekontor
4.3.2 Arkiv
4.3.2.1 Kirkebager og kirkebogsarkivalier
4.3.2.2 @vrige arkivalier

5.0 Overgangsregler

h

MOS0 Q0 -] 0 OGN Lh L Lh



1.0 Indiedning

I vedtzegterne for menighedsrad i bispedemmet Kebenhavn af 12. november 1997 stir der i § 13 stk.1.
"Menighedsridet paser, at menighedens skonomiske og personalemassige forvaltning tilretteleegges pa
betryggende méde og i overensstemmelse med de af bispedemmets til enhver tid meddelte forskrifter”.

Siden 1997 har erfaringen vist at det ville vaere godt at udarbejde disse forskrifter (herefier kaldet
bestemmelser) mere konkret, for at udnytte bispedemmets ressourcer hvad angér personale, skonomi og
administration bedst muligt.

Disse bestemmelser tager hensyn til 3 retsomréder: Den romersk-katolske kirkeret (Codex Turis Canonici,
C.1C.), bispedemmets bestemmelser og den civile ret.

2.0 Den romersk-katolske kirkeret (C.I.C.) og bispedommets bestemmelser

2.1 Bispedemme

Den katolske Kirke bestar af et antal delkirker (lokalkirker) ogs4 kaldet "bispedemmer” (jf. canon 368).
Andre former for delkirker er f.eks. “apostolisk vikariat” og “apostolisk praefektur”.

Den katolske Kirke i Danmark har siden 1953 varet et bispedemme (bispedemmet Kebenhavn) som
omfatter Danmark, Fereeme og Granland.

”Et bispedemme er den del af Guds folk, som er betroet en biskops hyrdeomsorg i samarbejde med
preesteskabet. Forenet med sin hyrde og forsamlet af ham i Helliginden ved Evangeliet og Eukaristien
danner det en delkirke, hvori Kristi hellige, katolske og apostoliske Kirke er sandt tilstede og virker” (if.
canon 369).

Et bispedemme har et klart afgranset territorium og omfatter alle de katolikker, der befinder sig pa dette
territorium. Pavestolen kan dog oprette andre delkirker p& samme territorium, som adskiller sig fra den
foromtalte delkirke f.eks. i kraft af deres ritus (jf. canon 372).

Et bispedemme, oprettet af pavestolen, er en juridisk person (et retssubjekt).

Hvert bispedemme opdeles 1 forskellige omrider eller sogne. Hvis pastorale grunde ger det nedvendigt
eller pnskeligt, kan sogne, der graenser op til hinanden, sluttes sammen i f.eks. provstier (jf. canon 374).

2.2 Sogn og menighed

”Et sogn er et permanent oprettet, bestemt fellesskab af katolikker 1 en delkirke, hvis pastorale betjening
under biskoppens myndighed er betroet til en sogneprasst som dets egen hyrde” (jf. canon 515 § 1).

I Den katolske Kirke 1 Danmark kaldes et sogn ogsd menighed. Men ikke alle menigheder har kirkeretligt
status af sogn. Har biskoppen opretiet en menighed, uden at den har fiet status af sogn, kaldes den en
”selvsteendig menighed”. I praksis er den “selvstendige menighed” ligestillet med sognene

(f canon 516 § 1.).

Biskoppen kan oprette, @ndre eller nedlegge en menighed efter at have hart praesterdet og pastoralradet
(if. canon 515 § 2 og vedtagt for pastoralradet § 2 stk. 1.8).

"En lovligt oprettet menighed, sogn eller "selvstendig menighed”, er i kirkeretlig henseende en juridisk
person” - retssubjekt (jf. canon 515 § 3.) En menighed er ogsd civilretlig en selvstzndig juridisk person



(et retssubjekt), “et religiost samfund” (ikke en forening, et selskab eller en fond). Menighedens formue
er dens egen og tilherer ikke bispedemmet eller nogen anden (stiftelse eller ordenssamfund). Retten til at
disponere over formuen kan dog i smrlige tilfeelde vaere begrasnset af kirkerettens eller bispedemmets
bestemmelser.

”Sogneprasten tegner menigheden 1 alle juridiske forhold indenfor kirkerettens bestemmelser. Han skal
administrere menighedens ejendom efter bestemmelserne i canon 1281-1288” (jf. canon 532). I Danmark
tegner sogneprasten og menighedsridsformanden i failesskab menigheden 1 alle juridiske og
pkonomiske forhold. Sogneprasten og menighedsradsformanden kan i feellesskab give andre prokura (jf.
vedtegt for menighedsrad af 1. februar 2008 § 4 stk. 5). Denne bestemmelse legitimerer menigheden i
kontraktmaessige forhold overfor en anden part,

T Den katolske Kirke i Danmark er menighederne altid territorialt afgraensede. En katolik titherer den
menighed, hvor vedkommende har bopa} (jf. vedtegt for menighedsradd § 1 stk. 2). Det er dog muligt
ifelge bispedemmets bestemmelser at lgse sognebind til en anden menighed (f. vedtegt for
menighedsrdd, bilag 2). Sognepresien for den menighed, man ensker at tilhere, skal acceptere
sognebindslosningen. En sogneprasst er ikke forpligtet tii at imedekomme en ansegning om
sognebindslesning, Ved sognebindslesning indtreder man i det nye sogn med samme rettigheder og
pligter som de evrige medlemmer. Kirkeskatten, som en sognebandslaser betaler, overferes til den
menighed, man har lest sognebénd til.

Hvis et vist fellesskab af katolikker ikke kan oprettes som menighed skal biskoppen serge for dets
pastorale betjening pa anden méde
(jf. canon 516 § 2). I Den katolske Kirke i Danmark gzlder det typisk de fremmedsprogede grupper.

Alle menigheder skal ifelge de almene kirkeretlige bestemmelser have et ekonomisk rdd, som bistar
sognepraesten med at administrere menighedens formue (jf. canon 537). Biskoppen kan ogsi oprette et
pastoralt 13d i hver menighed (jf. canon 536). I Danmark er der oprettet menighedsrid, som varetager
bade det skonomiske tids og det pastorale rads opgaver (jf. vedtegt for menighedsrad § 2 og § 4).

De kirkeretlige bestemmelser er i al vasentlighed medtaget i bispedemmets vedtaegter for menighedstad
og pastoralrad.

3.0 Den civile ret

3.1 Anerkendelse af trossamfund

I mange lande har Den hellige Stol og landets regering indglet en aftale (konkordat). Dette er ikke
tilfzldet i Danmark hvor forholdet mellem Staten og trossamfundene er ordnet ved bestemmelsen 1
Danmarks Riges grundlov af 5. juni 1953 Kapitel VIL, § 69. Her stir der: "De fra folkekirken afvigende
trossamfunds forhold ordnes narmere ved lov.” En sddan lov er hidtil ikke blevet gennemfert.

Den katolske Kirke i Danmark tilherer de trossamfund, som er anerkendt ved kgl. resolution.
Trossamfundets organisation er et indre anliggende som er Staten uvedkommende.

3.2 Menigheden

Ancrkendelse af et trossamfund indebzrer, at de enkelte menigheder kan anerkendes, og at deres preester
pa visse betingelser kan anerkendes til at udfere kirkelige handlinger (dab/navngivelse, vielse og
begravelse) med borgerlig gyldighed samt til at fere ministerialbeger og udstede attester og udskrifter
efter ministerialbegeme med borgerlig gyldighed.



Det er fremover katolsk bispekontor, der anseger Familiestyrelsen om prastens anerkendelse, hvilket vil
ske i forbindelse med hans udnavnelse til preest for en given menighed. Der vil ogsa blive ansegt om
anerkendelse (vielsesbemyndigelse) for alle andenprester i forbindelse med biskoppens udnevnelse,
safremt den ikke allerede foreligger.

En praest anerkendes enten som ministerialbogsforer med ret til at navngive/debe, vie og begrave med
borgerlig gyldighed, samt registrere disse handlinger og udstede borgerligt gyldige attester herpd, eller
han anerkendes med henblik pa at udfere disse kirkelige handlinger med borgerlig gyldighed uden ret til
at udstede attester (den “store” og den "lille” anerkendelse). Der kan kun vzere én ministerialbogsfarer i
hver anerkendt menighed, men flere med den lille” anerkendelse.

Ikke alle katolske menigheder er imidlertid anerkendte (se vedlagte bilag over anerkendte katolske
menigheder). 1 ikke-anerkendte menigheder anseger bispekontoret Familiestyrelsen om
vielsesbemyndigelse for prazsterne (den “lille” anerkendelse). Denne anerkendelse medfarer ikke ret til at
udstede attester med borgerlig gyldighed, men blot ret til at udfere de kirkelige handlinger (vielser) med
borgerlig gyldighed. P4 samme made kan praester, der har sjzlesorg uden for en menighed, f.eks. praster
for fremmedsprogede grupper, blive anerkendt pa grundlag af en ansegning fra bispekontoret. De skal
sdledes ikke lzengere formelt udnaevnes til andenpreest ved en territorial menighed.

Alle kirkelige handlinger uden for en anerkendt menighed, der har borgerlig gyldighed, indferes i den
anerkendte menigheds ministerialbeger, hvor det efter forholdene er mest nerliggende. Tvivlstilfelde
afgeres af bispekontoret.

Ansegning om anerkendelse af en prast for en ikke-anerkendt menighed eller af en prast, der arbejder
uden for en menighed, foretages af bispekontoret.

3.3 Ansgarstiftelsen, Den katolske Kirke i Danmark
Da Den katolske Kirke 1 Danmark ikke har nogen lovmeassigt fastlagt status, besluttede man i 1881 at
oprette “Ansgarstiftelsen” for at have et civilretligt grundlag for at erhverve ejendomme og oprette

bankkonti.

Stiftelsen skal sikre Den katolske Kirkes formal 1 Danmark, Fergerne og Grenland ved bidrag og gaver
samt ethvervelse, forvaltning og anvendelse af ejendomme (jf. Ansgarstiftelsens vedtegter §2).

Ansgarstiftelsen er sdledes den civilretlige ramme for Kirkens fzlles og centrale aktiviteter.

4.0 Bispedemmets bestemmelser
4.1 Okonomi

4.1.1 Kirkeskat

"De troende er forpligtet til at vaere behjalpelige vedrerende Kirkens behov, siledes at Kirken har, hvad
der er nadvendigt til gudstjenesten, apostolske aktiviteter, karitativt arbejde og et vaerdigt underhold af
dens tjenere.” (Can. 222 § 1) Kirkens eksistens i Danmark er sdledes afhengig af medlemmernes betaling
af kirkeskat. Den overvejende del af kirkeskatten gar til arbejdet i menighederne.

Indbetaling af kirkeskat sker til ”Ansgarstifielsen”. Efter udlebet af hvert kvartal afregner bispekontoret
kirkeskatten til menighedeme. Ved sognebéndslesning tilfalder kirkeskatten den nye menighed fra det

cfierfpigende kvartal.



Udskrivningsprocenten fastszttes arligt af Biskoppen efter forslag fra Pastoralridet og indstilling fra
@konomisk Rad. I 2008 udger udskrivningsprocenten 2 % af den skattepligtige indkomst.

Har en menighed store kvartalsvise svingninger i sine udgifter kan man anmode bispedemmet om forskud
pa betaling af den forventede kirkeskat. Forskud tilbagebetales i henhold til aftale med bispekontoret.

Bispedemmet afsatter &rligt et beleb til stette for serligt treengende menigheder (den solidariske fond).
Ansggning om stetie fra denne fond indsendes til bispekontoret sammen med arsregnskab og budget.
Statten bevilges for 1 r og udbetales til menigheden i henhold til aftale.

P4 samme mide kan de fremmedsprogede grupper anspge om stette til dercs pastorale arbejde.
Anspgning indsendes til bispekontoret. Stetten bevilges for 1 &r. Det er en forudsatning for at opnd
tilskud, at den fremmedsprogede gruppe indsender et regnskab og budget efter de af bispekontoret
fastlagte retningslinjer.

Betaling af kirkeskat kan skattemeessigt fratreekkes 1 den skattepligtige indkomst indenfor de geldende
regler 1 ligningslovens § 8 a og § 12. Bispekontoret kan give oplysninger om disse regler. Fra og med
skattefret 2008 er det bispekontoret, der skal indberette til Skat de til Kirken indbetalte belab til ”Skat,”
hvilket forudsatter at bispekontoret har medlemmets Cpr-nummer. Det er muligt for et medlem at afstd
fra at udnytte sin fradragsret, i s fald skal man udtrykkeligt meddele det til bispekontoret.

Fradrag i den skattepligtige indkomst opnds ved at medlemmerne indgir en aftale med Ansgarsstiftelsen.
Aftaler kan indgas for 10 4r eller for I &r. Aftaler p4 10 &r kan indgs med et fast &rligt belab eller med en
procent af den skattepligtige arlige indkomst (se naeste afsnit). 1 4rs aftaler kan indgés med et fast beleb
og kan forlenges for 1 &r ad gangen. Ved forlengelse reguleres belobet efter forslag fra bispekontoret,
med mindre vedkommende treeffer anden aftale med bispekontoret.

4.1.2 Menighedernes bidrag til dackning af bispedemmets udgifter

Menighederne betaler 2 sarskilte bidrag, henholdsvis til preestelenninger og til bispedemmets aktiviteter
og centrale forvaltning. Begge bidrag beregnes af menighedernes samlede indtegter (hovedsageligt
kirkeskat, kollekter, gaver/arv og overskud ved drift af ejendomme).

Falgende indtzgter udelades dog ved beregning af bidragene.

Kollekter til andre formal end til dekning af menighedernes udgifter
Salg af offerlys

Salg af bager

Indtzgter ved afholdelse af bazar og julemarked

Indtzegter til projekter godkendt af bispekontoret

Formalsbestemte gaver, sifremt formélet ikke er almindelig drift.
Tilskud fra bispedemmet.

Tilskud fra ordenen i ordenssogne.
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Sterrelsen af de 2 bidrag (fordelingsprocenterne) besluttes af Biskoppen efter forslag fra Pastoralradet og
indstilling fra @konomisk Rad. Ved forhgjelse af fordelingsprocenterne skal Praesteradet ogsa heres (Gf.

canon 1263).

Menighedernes indtzgter der kommer fra medlemmenmes betaling af kirkeskat, er kendt af bispekontoret,
idet betalingen sker til Ansgarstiftelsen. Bidragene til dekning af bispedemmets udgifter, der beregnes af



denne indtzgt, kan derfor foretages af bispekontoret. Beregningen sker kvartalsvis, og belsbene
modregnes 1 udbetalingen af kirkeskatten.

Bidrag til dekning af bispedemmets udgifter, der skal betales af menighedernes ovrige indtegter,
beregnes pd grundlag af menighedernes godkendte rsregnskab fra det foregdende &r. Disse bidrag
beregnes 4rligt og betales over 4 kvartaler ved modregning i udbetaling af kirkeskatten.

Bispedommet forhandler i gjeblikket sammen med Danske Kirkers Rad med myndighederne om en
kildeskatteordning i lighed med Folkekirkens med henblik p at skattemyndighederne automatisk trakker
katolikkernes kirkeskat af deres indtzgt. Sifremt og nar en sddan ordning er pa plads vil katolikkerne og
menighederne modtage nye retningslinjer vedr. kirkeskatien. Der vil blive etbleret en ordning, siledes at
de katolikker, der har tegnet kontrakt med bispedemmet ikke kommer til at betale dobbelt kirkeskat.

4.1.3 Arv
Det er muligt at beteenke Den katolske Kirke i Danmark ved oprettelse af et testamente.

Giveren kan helt eller delvis "eremarke” arven enten til Den katolske Kirke i Danmark, til en menighed
eller til en katolsk institution. Er arven testamenteret til en menighed og “eremarket” til et bestemt formal
skal verdien ikke medregnes ved beregning af bidrag til dekning af bispedemmets udgifter (jf. 4.1.2 i
disse bestemmelser). Er arven ikke "sremarket” til et bestemt formél skal vardien indg3 i beregningen af
bidraget.

Bispedemmet kan (efter aftale) betale advokatomkostninger ved oprettelse af testamente, der betznker
Kirken med en arv.

Personer, der gnsker at betanke Kirken med en arv, ber rette henvendelse til bispekontoret, inden
testamentet oprettes.

Det er ikke tilladt for prasten og andre reprasentanter for en menighed at viere vitterlighedsvidner ved
oprettelsen af et {estamente, safremt testator ensker at indsaztte menigheden som hel eller delvis arving.
Sa vidt muligt skal et testamente til fordel for Kirken oprettes pa et notarialkontor.

Bispedemmet har udgivet en folder "Betmnk Kirken i dit testamente”, som kan rekvireres hos
sogneprasten eller pa bispekontoret.

4.1.4 Ejendomme

Kirker, tjenesteboliger og menighedslokaler ¢jet af "Ansgarstiftelsen” stilles vederlagsfrit il radighed for
menighederne. Menighedsridene er ansvarlige for at anvende disse ¢jendomme efter de forskrifter som er
fastsat af offentlige myndigheder eller bispedemmet. Ansvaret omfatter ogsé de ejendomme, der gjes af
menighedere selv.

Menighederne afholder alle driftsudgifter ved anvendelsen af ejendommene (ejendomsskatter, forsikring,
forbrugsgoder, indvendig og udvendig vedligeholdelse etc.).

Byggeprojekter (nybyggeri, ombygning, indretning og vedligeholdelse) over 100.000 kr. inkl. moms skal
forelzgges bispekontoret, inden der anvendes penge pa projekiet eller indgas forpligtelser (jf. 4.1.8 i disse
bestemmelser). Nar planeme er godkendt, nedsetter menighedsridet om nedvendigt et byggeudvalg
bestdende af repreesentanter for menigheden og eventuelt bispekontoret. Menighedsridet og
byggeudvalget er angvarligt for, at projektet afvikles inden for de rammer, der er aftalt med hensyn til
pris, kvalitet og leveringstid. Bispekontoret kan ansestte ridgivere til assistance for byggeudvalget.



Indsamlede midler til byggeprojekter godkendt af bispekontoret kan efter ansegning fritages for afgift til
bispedemmet.

Star en menighed over for uoverkommeligt store omkostninger i forbindelse med renovering eller
vedligeholdelse, kan menighedsradet ansege bispedemmet om tilskud til deekning af omkostningerne.
Tilskuddets sterrelse aftales mellem menighedsradet og bispekontoret og afthaenger af menighedens egne
muligheder for finansiering, f. eks gennem indsamling. Hvis menigheden helt eller delvist atholder disse
omkostninger, kan den ansege bispekontoret om at blive fritaget for afgift af de indtagter, den selv har
tilvejebragt (afgifisfrie projekter).

Menighedsradene er ansvarlige for at udarbejde tilstandsrapporter og vedligeholdelsesplaner for
ovennevnte ejendomme. Bispedemmet har aftalt med et landsdaekkende rddgivende ingenierfirma, at
denne udarbejder tilstandsrapporter og vedligeholdelsesplaner for de ejendomme bispedemmet selv
administrerer, Bispedemmets menigheder og institutioner anbefales at tilslutte sig denne ordning.

Tilhgrer ejendomme et ordenssamfund, skal anvendelse og betaling af omkostninger aftales mellem
ordenssamfundet, bispedemmet og den pigeldende menighed.

4.1.5 Sakrale genstande og lasere

Sakrale genstande og lpsere som tilherer menigheden skal vere forsikret. Sogneprazsten og
menighedsradet udarbejder en nejagtig fortegnelse over genstande af kulturel eller skonomisk veardi.
Genstandene beskrives, og verdien ansettes s vidt muligt. Fortegnelsen, som datomarkes og
underskrives, opbevares i menighedens arkiv og indsendes i kopi til bispekontoret. Fortegnelsen holdes
lebende ajour. Det er ikke tilladt at afhande genstande indviet til liturgisk brug til private. Sogneprasten
kan ikke uden menighedsridets samtykke afh@nde sakrale ting eller andet, der har en vis ekonomisk,
historisk eller affektionsverdi.

4.1.6 Forsikringer

Bispedemmet har tegnet feigende kollektive forsikringer for menighederne:

1 Lovpligtig arbejdsskadeforsikring for alle lannede medarbejdere
2 Frivillig arbejdsskadeforsikring for alle frivillige (ulennede og lannede) medarbejdere
3 Erhvervsansvarsforsikring for alle ansatte

Arbejdsmarkedets erhvervs sygdomsforsikring for alle medarbejdere aflennet af bispekontoret

5 Heltids ulykkesforsikring for alle praster, diakoner og prestestuderende i aktiv tjeneste eller
studerer
6 Bilforsikring for biler indregistreret i Ansgarstiftelsens navn og andre tilmeldte biler, der

anvendes 1 Kirkens tjeneste

Pramie for de kollektive forsikringer sendes af forsikringsselskabet til bispekontoret, som herefter
opkraver en forholdsmassig (antal af medarbejdere og biler) preemie hos menighedemne.

Menighederne skal selv tegne alle lovpligtige og nedvendige forsikringer for

7 ejendomme




8 inventar/lasere
9 husejeransvar

Man skal vere opmarksom pa, at preester i egen interesse ber tegne
indbo/ansvarsforsikring.

Ejendomme, inventar og lesere forsikres til nyvaerdi. Ved skade udbetales nyverdi med fradrag for
slitage.

Forsikringsdaekning fastsattes i forening af forsikringsselskabet, menigheden og bispekontoret.

Preemie for forsikringer tegnet af den enkelte menighed, betales af denne direkte til forsikringsselskabet.

4.1.7 Regnskab og budget

Menighedsradet og sogneprasten er ansvarlige for at udarbejde arsregnskab og budget for menigheden.
Regnskab og budget falger kalenderéret. Budget udarbejdes for det r, der folger efter regnskabséret.

Arsregnskab og budget skal felge de regnskabsprincipper og retningslinjer, som er udgivet af
bispedemmet herunder felles kontoplan og regnskabsformat.
Arsregnskab og budget skal vzere bispekontoret i haende senest ved udlobet af februar efter regnskabséret.

Arsregnskabet skal revideres af en revisor udpeget af menighedsradet (ikke nodvendigvis en registreret
eller statsautoriseret revisor). Revisoren kan ikke samtidig veere medlem af menighedsradet.

Arsregnskabet underskrives af sognepreest, regnskabsferer, formand for meni ghedsridet og revisor.

Regnskabsmateriale og bilag skal arkiveres i 5 & og kan derefter makuleres. Materiale vedr.
ombygningsprojekter og andre sterre projekter skal 5 ar efter afslutningen eller udleb af eventuel
garantistillelse afleveres til Katolsk Historisk Arkiv.

4.1.8 Aftaler og indgielse af forpligtelser

Aftaler mellem Ansgarsstiftelsen eller Den katolske Kirke og tredjemand kan udelukkende indgés af
bispekontoret.

Aftaler mellem menigheder og tredjemand skal godkendes af bispekontoret, hvis den skonomiske
forpligtelse overstiger 100.000 kr. inkl. moms med mindre andet er aftalt.

Aftaler om keb og salg af grunde og fast ejendom samt eventuel finansiering skal uanset belabsgreense
godkendes af bispekontoret.

Afialer om faste lejemél af ledige lokaler/lejemadl skal godkendes af bispekontoret. Ved udlejning af
lokaler der tilherer Ansgarstiftelsen, kan menighedsridet aftale med bispekontoret, at menigheden stér for
administrationen af lejekontrakten. I sidanne tilfelde tilfalder lejen (husleje med fradrag af udgifter)
menigheden. Er bispekontoret ansvarhig for admimistrationen af lejekontrakten tilfalder lejen (husleje med
fradrag af omkostninger) bispedemmet.

Menighedernes overskudslikviditet kan investeres i verdipapirer med lav risiko. Ved storre investeringer
ber man konsultere bispekontoret,



P3 en rekke omréder kan det vaere fordelagtigt at konsultere bispekontoret for at drofte den mest
hensigtsmassige made at lese et problem pi. Herved gives der mulighed for at udnytte bispedemmets
viden og erfaring optimalt.

Ved sterre indkeb af varer og tjenesteydelser hos eksterne leveranderer, kan bispekontoret eventuelt
anbefale leverandarer, som bispedemmet har gode erfaringer/afialer med vedr. levering, kvalitet og pris.

4.2 Personale
4.2.1 Answzttelse og aflonning

Biskoppen udn@vner praster, diakoner og pastoralassistenter til at arbejde i menighederne. Dette sker
efter at have hert den pigeldende, evt. ordenen og menighedsradet. Bispekontoret administrer
ansettelsesforholdet og bispedemmet aflenner de pageldende personer.

Menigheden stiller passende tjenestebolig til radighed for preesten/praesterne. Aftale om tjenestebolig skal
ske i god forstielse med prasten, menighedsradet evt. ordenen og bispedemmet. Menigheden barer alle
omkostninger ved driften af tjenesteboligen inklusiv vedligeholdelse)

Har den ansatte behov for en tjenestebil i sit arbejde, skal menigheden stille en passende bil til rédighed.
Er menigheden ikke i stand til at tilvejebringe det fornedne belob, kan man anmode bispedommet om
hjzlp til finansieringen. Som hovedregel betales en tredjedel af anskaffelsessummen af menigheden og
resten af bispedemmet. Bispedemmets andel seges tilvejebragt ved ansegning om tilskud hos velgarere,
Er bilen delvist finansieret af bispedemmet, registreres den i “Ansgarstiftelsens” navn og er
bispedemmets ejendom. Uanset finansieringsformen skal alle omkostninger til bilens drift afholdes af
menigheden. Hvis biler delvist finansieret af bispedemmet afhendes eller bruges som udbetaling til ny bil
fordeles salgssummen eller vurderingssummen mellem bispedemmet og menigheden i samme forhold
som finansieringen.

Kan menigheden ikke skaffe egenbetaling til bilen, kan den ansege om lan fra bispedemmet.
Lanebetingelser aftales mellem menighedsradet og bispekontoret. Linet folger til enhver tid bilen, saledes
at eventuelle resterende afdrag pahviler den menighed, der har bilen til radighed.

Udgifter til telefon, computer, internetforbindelse m.m. samt tjenesterejser 1 forbindelse med arbejdet i
menigheden, samt til retraeter og kurser i bispedemmet, afholdes af menigheden.

Udgifter til flytning, sprogkursus og efteruddannelse atholdes af bispedgmmet.

Ved anszttelse af andre lonnede medarbejdere i menigheden end prasst, diakon og pastoralassistent
(organist, sakristan, sognesekreter, rengering, havearbejde m.fl.) oprettes der en kontrakt mellem
medarbejderen og menigheden. Menighedsradet er ansvarligt for udbetaling af len, indeholdelse af
eventuelle skatter og afgifter samt for lovpligtige forsikringer jf. 4.1.6. Ved anszttelsen anvendes en
“standar ansmttelseskontrakt”, som rekvireres fra bispekontoret. Safremt en menighed fir bespg af
Arbejdstilsynet, bar man i egen interesse kontakte bispekontoret for at {3 rdd og vejledning.

4.2.2 Korselsgodigereise

Betjenes flere menigheder af samme prast (diakon, pastoralassistent), betaler hver enkelt menighed en
godtgerelse for de kilometer, der er kert for den pigzldende menighed. Kan prasten benytte tienestebilen
til privatkarsel fordeles disse omkostninger pa de enkelte menigheder i forhold til de kilometer der er kert
for menigheden. Den menighed, der betaler bilens drift, opkraver betaling fra den /de menighed(er), der
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betjenes. Ordenshuse, der betjenes af en prast, betaler ligeledes godtgerelse pr. kert kilometer til
menigheden. Taksterne for godtgerelsen beregnes 4rligt af bispekontoret. Statens regler ligger til grund
for beregningen.

Kan menighederne indbyrdes blive enige om andre regler for godigorelse star det dem fiit for at aftale
disse.

Har en prast, der betjener én menighed, tjenestebilen til radighed for privatkersel, betales
omkostningerne af denne menighed. Bruger prasten bilen til privatkersel i ferier, betaler han selv i denne
periode benzin / diesel og andre mindre omkostninger i forbindelse med driften.

Er preesten ejer af bilen, modtager praesten kilometergodtgerelse efter Statens regler.

4.2.3 Barneattest

Den 1. juli 2005 tradte lov nr. 520 ” Lov om indhentelse af berneattest i forbindelse med answttelse af
personale m.m.” i kraft. Herefter skal der udstedes en berneattest for alle medarbejdere i Kirken, der har
med berne- og ungdomsarbejde at gore. Barneattest skal indhentes inden myndigheder og private fysiske
og juridiske personer ansetter eller beskeeftiger personer, der som led i udfarelsen af deres opgaver ” skal
have direkte kontakt med bern under 15 4 (lov § 2 stk. 1).

Kirkeministeriets bekendtgerelse nr. 690 af 1. juli 2005 om indhentelse af barneattest kan hentes pa
hjemmesiden (www.retsinformation.dk) ved at indtaste 690 som nummer og 2005 som Ar.

Borneattesten skal indhentes, inden personen enten ansettes eller beskaftiges, sdfremt der er tale om en
fast tilknytning (bek. § 3 stk. 1). Der skal indhentes berneattest for personer som er 15 ar eller zldre.

Ved fast tilknytning forstds, at det fra ansattelsens eller beskeftigelsens begyndelse er hensigten, at
personens tilknytning til myndigheden eller trossamfundets / menigheden skal have mere end
enkeltstdende eller kortvarig karakter (bek. § 3 stk. 2).

Beorneattester skal dog under alle omstendigheder indhentes senest 3 uger efter det tidspunkt, hvor en
person har veeret tilknyttet myndigheden eller trossamfundet / menigheden i mere end 3 maneder og inden
for dette tidsrum 1 mindst 3 tilfzelde har fungeret som underviser, leder eller vejleder for bern under 15 &r,
forudsat at personen fortsat skal vare titknyttet trossamfundet / menigheden (bek. § 3 stk. 3).

Der skal ikke pd ny indhentes berneattest for en person, hvis vedkommende umiddelbart overgiér til anden
ansazttelse eller beskafiigelse inden for samme ansattelsesomride. (bek. § 3 stk. 4).

Berneattesten rekvireres hos Politiet (Det Centrale Kriminalregister) efter samtykke fra vedkommende
person. Blanketter til rekvirering af berneattest kan hentes p8 hjemmesiden (www.politi.dk) ved at
indtaste berneattest under segeord.

Menighedsrddet (formanden eller en anden person udpeget af menighedsridet) er ansvarligt for at
indhente berneattest for kateketer, berne- og ungdomsledere, ledere af ministrantarbejde m.{l.

Bispekontoret indhenter berneattest for alle gejstlige og for pastoraiassistenter.

I henhold til bekendtgerelsen straffes en forsatlig overtraedelse med bade. Juridiske personer, herunder
menigheder, kan palegges strafansvar (bek. § 4).
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4.3 Administration
4.3.1 Kirkekontor

I alle menigheder skal der indtil videre findes handskrevne kirkebeger til registrering af dib, firmelse, 1.
kommunion, vielse og begravelse. Bispedemmet er imidlertid i fard med at udvikie en elektronisk
katolsk kirkebog til erstatning for de handskrevne. Det er allerede nu muli gt at indtaste data, sdfremt man
far en brugerkode (se nedenfor). Henvendelse sker til bispekontoret. Nar kirkebogen er feerdigudviklet, vil
den blive obligatorisk for alle menigheder. I de anerkendte menigheder findes desuden ministerialbager.
Ministerialbagerne og kontraministerialbegerne skal feres efter de af Kirkeministeriet udstedte
bestemmelser. Kontraministerialbogen skal feres af en anden person end ministerialbogsfareren og er
ansvarlig overfor denne. Efter tilladelse fra Kirkeministeriet kan der tilfores ministerialbagerne katolske
kirkelige handlinger og hendelser som firmelse, 1. kommunion og andre. De anfares i
anmarkningsrubrikken.

Alle menigheder skal endvidere have et stempel med kirkens segl, som opbevares pa et aflast sted. Seglet
skal bruges ved udskrivning af attester og udferdigelse af dokumenter, der har Juridisk karakter.

Bispedgmmet har udviklet et elektronisk medlemsregister (CR), der skal omfatte alle katolikker i
bispedommet. Alle menigheder skal nu tilsluttes det centrale medlemsregister. Det centrale
medlemsregister og den elektroniske kirkebog er samkert. Man bliver tilsluttet medlemsregistret ved
henvendelse til bispekontoret. Menighedens prast og de af ham udpegede medarbejdere har adgang til
den del af medlemsregistret, der omfatter menigheden. Systemet er indrettet med forskellige
brugerprofiler, s de enkelte brugere kun har adgang til de oplysninger og funktioner, som er relevante for
den pégaldende bruger. En brugerkode er strengt personlig og ma ikke videregives af sikkerhedsmmssige
hensyn. Oplysningeme i medlemsregistret og i den elektroniske kirkebog er strengt fortrolige.
Medlemmer af menigheden kan dog begwre at fa at vide, hvilke oplysninger, der indeholdes i
medlemsregistret og kirkebogen om vedkommende selv.

Menighedens prast er ansvarlig for feringen af registret for menighedsmedlemmernes vedkommende,
herunder for oplysning om fadselsdata, sendring af adresser, afdede og udiradie.

Af hensyn til en evt. kommende kirkeskat som kildeskat ensker bispekontoret at fi katolikkernes CPR-
numre. Det er i falge dataloven kun tilladt, sifremt katolikkerne giver tilladelse hertil. Der foreligger
szrlige blanketter til udfyldelse, som kan hentes pi bispedemmets hjemmeside eller rekvireres pi
bispekontoret. Arbejdet med at indsamle CPR-numre pahviler i forste omgang presterne og deres
betroede medarbejdere. De udfyldte og underskrevne blanketter sendes snarligt til bispekontoret, der
alene indferer CPR-numrene i medlemsregistret. Det er ikke tilladt at opbevare oplysninger om CPR-
numre pa sognekontoret, da de er fortrolige oplysninger. Man vil altid i menighederne kunne konstatere,
om registret har en persons CPR-nummer, men ikke se andet end fadselsdatoen. Bispekontoret har nu
adgang til CPR-registret, si det er muligt at finde katolikker, der har ukendt adresse. CPR-numrene skal
ogsi tjene dette formal.

Bispekontoret er i feerd med at udarbejde en brugervejledning. 1 denne vil der vare en vejledning om
proceduren ved registrering af stamdata og af kirkelige handlinger, herunder indhentning af CPR-numre i
forbindelse med disse.

Bispekontoret kan i et vist omfang veere behjzlpelig med at vejlede nye brugere, men er ikke i stand til at
udfere indtastningen af alle data. Dette pahviler menighederne.

12




4.3.2 Arkiv

4.3.2.1 Kirkebager og kirkebogsarkivalier

Der er af Kirkeministeriet fastsat smrlige regler for opbevaring af ministerialboger og tilherende
arkivalier. Den prast, som er anerkendt af kirkeministeriet som ministerialbogsferer, er ansvarlig for
overholdelsen af disse regler. Ministerialbog og kontraministerialbog ma af hensyn til brandfare ikke
opbevares under samme tag natten over, med mindre de opbevares i en brandsikker boks godkendt af
Landsarkivet. Katolske kirkebeger og dokumenter skal pd samme made opbevares brandsikkert. Det
péhviler prast og menighedsrad at sikre, at det er tilfzldet.

Kun ministerialbogsfereren og kontraministerialsbogsfareren har adgang til ministerialbegerne. De er
ikke offentligt tilgeengelige ifl. kirkebogsreformecirkuleret § 26. En kontraministerialbog, der er
udskrevet, skal afleveres til Landsarkivet efier at vare konfereret med hovedministerialbogen.
Ministerialbogsfereren og dennes dertil bemyndigede medhjlp har tavshedspligt, hvad angar indholdet
af tilferslerne til ministerialbegerne (den borgerlige straffelov § 152).

Kun sadanne oplysninger fra ministerialbogen, der har umiddelbar kirkelig relevans, ma overfores til det
centrale medlemsregister. Det er saledes ifelge dataloven ikke tilladt at give oplysning om ikke-katolikker
f.eks. forzldre, agtefelle og bern, med mindre man har pigezldendes (skriftlige) tilladelse. Det galder
dog ikke, hvis det drejer sig om kirkelige handlinger, hvor ikke-katolikker er direkte bererte, f.eks.
vielser.

Der findes serlige regler for rekvisition af oplysninger fra ministerialbegerne (Niels Bjerregaard,
Kirkebogsregistrering (1996) 14,2). Da de katolske kirkebeger substantielt indeholder nogle af de samme
oplysninger som ministerialbageme, geelder de samme sikkerhedsregler for dem.

Alle arkivalier/bilag, der er lagt til grund ved en registrering af kirkelige handlinger, skal opbevares
sikkert i en periode pd 5 &r regnet fra udgangen af pigeldende kalenderar og destrucres derefier pa en
sadan méde, at uvedkommende ikke kan f3 adgang til dem. Se dog nedenstaende,

Anmeldelse om @ndring af fornavne og efternavne skal dog opbevares i 30 ar (Se i svrigt Niels
Bjerregaard, Kirkebogsregistrering).

Arkivalier vedr. agteskaber ma ikke destrueres.

4.3.2.2. @vrige arkivalier

Arkivalier, der har historisk og/eller affektionsveerdi skal registreres og opbevares pa forsvarlig vis eller
afleveres til Katolsk Historisk Arkiv. Dette geelder ogsa elektroniske kopier. En kopi af registreringen
skal tilstilles Katolsk Historisk Arkiv, sdfremt menigheden selv opbevarer arkivalierne.

Et eksemplar af sogneblade og skrifter affattet i anledning af menighedens markedage eller andre skrifter
vedr. menighedens historie eller serlige begivenheder skal ved udgivelsen afleveres i ét eksemplar til

Katoisk Historisk Arkiv.

Inden salg eller destruktion af PC’er anvendt i menighedens tjeneste skal alle kirkelige oplysninger
destrueres pé betryggende vis.
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5.0 Overgangsregler

Menighedsridene skal skriftligt formulere alle mundtlige aftaler med bispekontoret eller andre instanser,
som afviger fra disse bestemmelser. De mundtlige aftaler samt kopier af evt. skrifilige aftaler, som afviger
fra bestemmelserne skal indsendes til bispekontoret med henblik pa evt. fornyelse. Fristen for indsendelse
er 60 dage fra bestemmelsernes ikrafttreden, hvis ikke andet er afialt med bispekontoret. I modsat fald
betragtes de som annuleret.

Disse bestemmelser treder i kraft den 1.januar 2009 og galder for en femérsperiode,
Kebenhavn, den 21. november 2008

+4Coull. WMo .

HCzeslaw Kozon
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Nr.

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

27

28

Fortegnelse over Bispedemmets menigheder

S: Sogn, SM: Selvstaendig menighed, AM: Anerkendt menighed
S.

Navn

Skt. Andreas, Ordrup

Skt. Ansgar, Kabenhavn K
Skt. Antoni, Brenshgj

Skt. Knud Lavard, Lynghy
Skt. Mariae, Frederiksberg
Skt. Nikolaj, Hvidovre
Sakramentskirken, Narrebro
Ski. Therese, Hellerup
Johanneskirken, Seborg
Den Hellige Familie, Birkerad
Skt. Nikolaj, Esbjerg

Skt. Knuds Kirke, Fredericia
Skt. Clements Kirke, Grena
Skt. Marie Kirke, Haderslev
Skt. Vilhelms Kirke, Hillerad
Skt. Josef Kirke, Horsens
Skt. Hans Kirke, Harsholm
Skt. Mikaels Kirke, Kolding
Skt. Hans Kirke, Kage

Skt. Birgittas Kirke, Maribo

Stella Maris Kirke, Nyborg

Hellig Kors Kirke, Nykebing F.

Jesu Hjerte Kirke, Randers
Vor Frue Kirke, Silkeborg

Ski. Knuds Kirke, Svendborg

SM

AM




29

31

32

33

34

35

36

40

41

43

44

45

48

47

48

49

50

Y

52

53

54

55

56

57

58

Fortegnelse over Bispedgmmets menigheder

Skt. Pauls Kirke, Senderborg
Hellig Kors Kapel, Tender
Skt. Kjelds Kirke, Viborg
Helligéndskirken, Vordingborg
Skt. Ansgars Kirke, Abenra
Rosenkranskirken, Bornholm
Mariukirkjan, Faergerne

Skt. Annze Kirke, Amager
Jesu Hierte Kirke, Vesterbro
Skt. Vincent Kirke, Helsingor
Vor Frue Kirke, Herlev

Skt. Peters Kirke, Herning
Skt. Elisabeths Kirke, Holbaek
Skt. Marize Kirke, Kalundborg
Skt. Franciscus Kirke, Nakskon
Vor Frue Kirke, Neestved

Skt. Albani Kirke, Odense
Skt. Knuds Kirke, Ringsted
Skt. Laurentii Kirke, Roskilde
Vor Frue Kirke, Slagelse

Skt. Pauls Kirke, Tastrup

Skt. Noberts Kirke, Vejle

Skt. Mariee Kirke, Alborg

Vor Frue Kirke, Arhus

Krist Konge Kirke, Nuuk



